
TUGAS POKOK DAN FUNGSI
UNIT PENJAMIN MUTU PRODI 

Merencanakan dan Membuat dokumen sistem penjaminan mutu internal (SPMI) di tingkat
program studi bersama-sama Wakil Dekan Bidang Akademik, Gugud Penjamin Mutu dan
Koordinator Program Studi;
Mensosialisasikan, memonitor, dan mengevaluasi sistem penjaminan mutu di tingkat program
studi;
Melaksanakan sistem penjaminan mutu program studi;
Melaksanakan evaluasi perangkat pembelajaran dosen per semester, terutama rancangan
pembelajaran;
Melaksanakan evaluasi dan mengkompilasi portofolio mata kuliah yang disusun oleh dosen.
Portofolio berisi kesesuaian antara kemampuan akhir yang direncanakan (KAD), capaian
pembelajaran mata kuliah (CPMK), capaian pembelajaran lulusan (CPL), bahan kajian, pustaka,
asessment, dan nilai mahasiswa;
Melaksanakan evaluasi tugas akhir mahasiswa mulai dari pemilihan judul, penentuan pembimbing
dan penguji, pelaksanaan ujian, plagiarisme, penulisan dan publikasi naskah jurnal dengan
bekerjasama Komisi Bimbingan;
Melaksanakan evaluasi hasil kuesioner mahasiswa dari manajemen pembelajaran/ SISTER;
Membuat Rencana Tindak Lanjut dari hasil evaluasi dan memberikan rekomendasi peningkatan
berkelanjutan bagi program studi.


